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ACTA DE REUNIÓN 

Código: PA03-FO-018 
Versión: 10 
Fecha: 03/06/2025 

  

TEMA: REUNIÓN –CORRESPONDENCIA SGRSI Y COORDINACIÓN 
TERRITORIAL USME. 

Lugar: IPES Fecha: 17-04-2026 Hora inicial: 10:30 
Hora Final: 12:30 

OBJETIVO: "Coordinar y definir las respuestas institucionales a las diversas 
peticiones, quejas y solicitudes recibidas que corresponden por competencia al 
Coordinador Territorial de Usme del IPES”. 

AGENDA DE REUNIÓN 
1. Saludo 
2. Desarrollo de la reunión 
3. Cierre 

 
 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Mesa de trabajo, coordinación territorial Usme. 
Se llevó a cabo una mesa de trabajo con el señor Alexis Cuenca Lagos, 
Coordinador Territorial de Usme, con el propósito de revisar, priorizar y acordar 
las respuestas institucionales correspondientes a las peticiones, quejas y 
solicitudes radicadas que se encuentran dentro del ámbito de competencia 
territorial y funcional del IPES en la localidad de Usme. 

2. Desarrollo y cumplimiento de obligaciones (Correspondencia asignada) 
Se realizó un análisis detallado de las solicitudes pendientes, identificando 
aquellas de competencia exclusiva del Coordinador, se definieron fechas 
exactas para solicitudes específicas que requerían programación de cita, visita, 
llamada y/o reunión. 

3. Proyección 
Se prestará el apoyo necesario para la articulación interinstitucional, suministro 
de información complementaria o revisión de respuestas cuando así se 
requiera. 

Se acordó realizar un seguimiento conjunto de las respuestas emitidas cuando 
sea requerido un plazo, programación y/o asistencia a mesas de trabajo o 
peticiones específicas. 

http://www.ipes.gov.co/
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CONCLUSIONES Y COMPROMISOS 

• Se reafirma la importancia del trabajo articulado y la comunicación 
efectiva. 

• Se establece el compromiso de cumplir con los tiempos y estándares 
definidos para cada proceso. 

Decisiones Responsables Fechas 
   

   

 
Compromisos Responsables Fechas 

   

   

 
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma 

Zenaida Badillo 
Buendia IPES - SGRSI Zenaida.a.b.b@gmail. 

com 
3232845507 

 

 
     
     
 

 Fecha Hora Lugar 
Próxima 
reunión 
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